[Iyong buong Pangalan]
[Tirahan]
[Contact Details]

Petsa: ________________

[Pangalan ng tatanggap ng sulat]
[Katungkulan, Opisina/Departamento]
[Pangalan ng Unibersidad/Kolehiyo]

Mahal na [Pangalan ng tatanggap ng sulat],

	Ako po si [ BUONG PANGALAN], isang [KASALUKUYANG ANTAS] na mag-aaral na kumukuha ng kursong [KURSO] sa [PANGALAN NG UNIBERSIDAD/KOLEHIYO]. Nais ko pong mag-apply sa [PANGALAN NG SCHOLARSHIP] na layuning [ILAGAY ANG ADHIKAIN NG PROGRAMA AT KUNG PAANO ITO TUGMA SA IYONG MGA PANGARAP AT AMBISYON]. Nais ko pong maging isang iskolar ninyo sapagkat [ILAHAD ANG DAHILAN NG IYONG PAG-APPLY].
	Napagpasyahan ko pong kumuha ng kursong [KASALUKUYANG KURSO] dahil [MAGLAHAD NG DAHILAN BAKIT NAPILI MO ANG IYONG KURSO (Maaari kang magbigay ng personal na anekdota)].
	Lubos po akong naniniwalang karapat-dapat ako na maging iskolar ninyo sapagkat [ILAHAD ANG IYONG MGA KWALIPIKASYON NA TUGMA SA MGA KAHILINGAN NG SCHOLARSHIP]. Gayundin, [MAGLAHAD PA NG IBANG MGA DAHILAN].
	Maraming salamat po sa paggugol ng inyong panahon upang basahin ang aking liham. Napakahalaga po sa akin na mabigyan ng pribilehiyong ito sapagkat magsisilbi itong tulay upang maabot ko ang aking mga pangarap. Umaasa po ako sa inyong magandang tugon hinggil sa aking aplikasyon.

Lubos na Gumagalang,
[Pangalan at Lagda]
