[Iyong buong Pangalan]
[Tirahan]
[Contact Details]

Petsa: _______________

[Pangalan ng tatanggap ng sulat]
[Katungkulan, Opisina/Departamento]
[Pangalan ng Paaralan]

Mahal na [Recipient’s name],
	Magandang araw! Ako po si [BUONG PANGALAN], isang Grade [BAITANG/ANTAS] ng paaralang [PANGALAN NG PAARALAN]. Akin pong napag-alaman na kayo ay kasalukuyang nagbibigay ng tulong-pinansyal sa pamamagitan ng [PANGALAN NG SCHOLARSHIP] na layuning [ISULAT ANG LAYUNIN NG SCHOLARSHIP AT KUNG PAANO ITO TUGMA SA IYONG MGA PANGARAP]. Kailangang-kailangan ko po ngayon ang tulong-pinansiyal sa aking pag-aaral dahil [ILAHAD ANG DAHILAN KUNG BAKIT KA NAG-AAPPLY].
	Pangarap ko pong [ISULAT ANG IYONG MGA PANGARAP AT AMBISYON] dahil [ILAHAD ANG DAHILAN SA LIKOD NG IYONG PANGARAP (Maaaring gumamit ng personal na anekdota)]
	Ako po ay naniniwalang karapat-dapat ako maging isa sa inyong mga iskolar sapagkat [ILAHAD ANG IYONG MGA KWALIPIKASYONG TUGMA SA PANGANGAILANGAN NG SCHOLARSHIP]. Ako rin ay [MAGBIGAY PA NG IBANG DAHILAN BAKIT KA NILA DAPAT PILIIN (Maaaring magbigay ng mga testimonya/ibang mga ebidensiya)].
	Labis po akong nagpapasalamat sa pagbibigay-pansin sa aking aplikasyon para sa inyong programa. Napakalaking tulong po para sa akin at sa aking pamilya kung ako po ay inyong mabibigyan ng pagkakataon. Umaasa po ako sa inyong tugon sa lalong madaling panahon.

Gumagalang,
[Pangalan at Lagda]
