[Iyong buong Pangalan]
[Tirahan]
[Contact Details]

Petsa: _______________

[Pangalan ng tatanggap ng sulat]
[Katungkulan, Opisina/Departamento]
[Pangalan ng Lokal na Pamahalaan o Kagawaran ng Gobyerno (e.g. Pamahalaang Panlalawigan ng Rizal)]

Kagalang-galang na [Pangalan ng tatanggap ng sulat],
	Ako po si [BUONG PANGALAN], isang residente ng [MUNISIPALIDAD], [SIYUDAD/LUNGSOD] ay sumusulat upang mag-apply sa [PANGALAN NG SCHOLARSHIP] ng [PANGALAN NG LOKAL NA PAMAHALAAN O KAGAWARAN NG GOBYERNO]. Kasalukuyan po akong mag-aaral ng [PANGALAN NG PAARALAN/UNIBERSIDAD/PAMANTASAN].  Akin pong napag-alaman na ang inyong programa ay layuning [ISULAT ANG ADHIKAIN NG SCHOLARSHIP AT KUNG PAANO ITO TUGMA SA IYONG MGA ADHIKAIN]. Labis po akong nangangailangan ng tulong-pinansiyal sapagkat [DAHILAN SA IYONG PAG-AAPPLY NG SCHOLARSHIP].
	(Gamitin ang talatang ito kung ikaw ay nasa kolehiyo) Ako po ay kumukuha ng kursong [KURSO] dahil [DAHILAN KUNG BAKIT MO NAPILI ANG KURSO (Maaaring gumamit ng mga personal na anekdota)].
	(Gamitin ang talatang ito kung ikaw ay nasa sekondarya) Pangarap ko po na [ILAHAD ANG IYONG MGA PANGARAP] sapagkat [ILAGAY ANG DAHILAN SA LIKOD NG IYONG MGA PANGARAP (Maaaring gumamit ng mga personal na anekdota)].
	Karapat-dapat ako na maging isa sa inyong mga iskolar dahil [ILAHAD ANG IYONG MGA KWALIPIKASYONG TUGMA SA KAHILINGAN NG SCHOLARSHIP]. Higit pa rito, [MAGBIGAY NG IBA PANG MGA DAHILAN].
	Salamat po sa inyong panahon at atensyon. Isang malaking karangalan po para sa akin ang maging iskolar ng inyong prestihiyosong programa. Pagpalain po kayo ng Maykapal.

Lubos na Gumagalang,
[Pangalan at Lagda]

