[Iyong buong Pangalan]
[Tirahan]
[Contact Details]

Petsa: _____________________

[Pangalan ng tatanggap ng sulat]
[Katungkulan, Opisina/Departamento]

Mahal na Ginoo/Ginang/Binibing [Pangalan ng tatanggap ng sulat],

	Ako si [BUONG PANGALAN], may undergraduate degree na [PANGALAN NG IYONG UNDERGRADUATE DEGREE] sa [ALMA MATER]. Ako po sumusulat upang inyong bigyang-tuon ang aking aplikasyon para sa [PANGALAN NG SCHOLARSHIP] na layuning [ISULAT ANG LAYUNIN NG SCHOLARSHIP]. Nais ko pong kumuha ng Master’s/Doctoral degree sa [GRADUATE DEGREE]. Ngunit hindi po ito magiging madali sapagkat [ILAGAY ANG DAHILAN BAKIT NAIS MO MAG-APPLY SA SCHOLARSHIP]. Kung ako po ay papalarin na magantimpalaan ng inyong scholarship, lubos po itong makatutulong upang matapos ang aking graduate study sa kabila ng mga pagsubok na aking kinakaharap.
	Ako po ay nagnanais na paunlarin ang aking kasanayan, kaalaman, at kakayahang pananaliksik sa larangan ng [LARANGAN NG TINATAPOS NA PAG-AARAL] sapagkat [DAHILAN KUNG BAKIT NAIS MONG MAG-ARAL NG GRADUATE NA KURSO]. Gayundin, ako ay nagnanais [ISULAT ANG IYONG MGA ASPIRASYON AT PANGARAP] dahil [ILAHAD ANG DAHILAN SA LIKOD NG IYONG MGA PANGARAP (Maaaring gumamit ng mga personal na anekdota)].
	Akin nang napatunayan mula sa mga klase sa kolehiyo at karanasan sa mga pinasukang trabaho ang taglay kong dedikasyon sa lahat ng mga gawaing aking tinatahak. Ako ay [ILAHAD ANG IYONG MGA KWALIPIKASYONG TUGMA SA KAHILINGAN NG SCHOLARSHIP]. Higit pa rito, [MAGBIGAY PA NG IBANG MGA DAHILAN UPANG IKAW ANG PILIIN (Maaring gumamit ng mga testimoniya at ibang mga ebidensiya)].
	Maraming salamat po sa inyong panahon at atensiyon. Umaasa po ako sa inyong tugon sa lalong madaling panahon.

Lubos na Gumagalang,
[Pangalan at lagda]

